KORNYEZETGAZ D

'14Y OLvL1y910zG ‘Isyaoy™

7 N

KRISTALYS:

"KRISTALY-99”

Kornyezetgazdalkodasi, Szolgaltato
Kft.

Adatvédelmi és Adatkezelési

Szabalyzat

GDPR rendelet szerint

A szabdlyzat hatalyba 1épésének datuma:
2018. majus 24.

Készitette: Bozsik Bernadett HR vezetd, Nagy Csaba el6ad6

Jovahagyta: Bozsik Attila tigyvezetd, Gabor Attila dgazatvezetd



1. Altalanos alapelvek

1.1. A szabalyzat targya
1.2. A szabalyzat hatalya

1.3. A szabalyzat célja

1.4. Fogalommeghatarozasok

1.5. Iranyelvek

2. Személyes adatok kezelése

2.1.  Kezelt adatvagyon felmérése

2.2.  Adatkezelésre vonatkoz6 irdnyelvek
2.3. Az adatkezeld feladatai
2.4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

2.5.  Ugyviteli és nyilvantartas céld adatkezelés

2.6.  Egyéb célbol torténd adatkezelés

2.7. A személyes adatok feliilvizsgélata

2.8. Az adatkezelés alapjaul szolgalo6 jogszabalyok

3. Adatbiztonsag

Készitette:
Adatvédelmi és Adatkezelési
A é Szabélyzat Jovahagyta:
KRISTALY.5
Tartalomjegyzék

3.1. A szervezet feladatai a megfelel0 adatvédelem érdekében

3.2. Adatvédelmi incidens

3.3.  Munkahelyi szamitdgépek, hordozhat6 elektronikai eszkdzok

3.4. Kamerarendszer
3.5. Weboldalon talalhat6 adatok

4. A szabalyzathoz tartozo6 egyéb dokumentumok

1/12

O 00 0 I O O Ut it it W N NN NN

e e e e e e
N = = = = O




g

Készitette:
Adatvédelmi és Adatkezelési

*Lay QUYLIYOTLTS (ISYaey

Szabélyzat Jovahagyta:

KRISTALYE

1. Altalanos alapelvek

1.1.A szabalyzat targya

Ez a szabilyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlisara vonatkoz6 szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint
az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

1.2.A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatdlya kiterjed a szervezet tisztségviseldire és
alkalmazottjaira.

1.3.A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet
egyéb belsO szabdlyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelését.

A szervezet tevékenysége sordn teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak, kiillondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével €s betartasaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatainak kezelését jogszeriien
végezni.

1.4.Fogalom meghatarozasok

GDPR (General Data Protection Regulation): az Eurépai Uni6 dj Adatvédelmi Rendelete;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,.érintett”’) vonatkozd
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiillonésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatidrozd adat, online
azonositd vagy a természetes személy, testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossidgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalldan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unids vagy a tagillami jog
hatarozza meg, az adatkezel 6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonos szempontokat
az unids vagy a tagillami jog is meghatirozhatja;

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatidllomanyokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tirolas, italakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
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felhaszndlas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozziférhetdové tétel
utjan, 6sszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét €s megfelel6 tijékoztatdson
alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

Az adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

Nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizlt vagy
funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt adllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzéaférheto;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

1.5.Iranyelvek

A személyes adatok gytjtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerti célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetové. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd

3/12



R Készitette:
g Adatvédelmi és Adatkezelési

‘LY QUELTYONETS (I5Yaoy™

A Szabalyzat J6évahagyta:

KRISTALYE

tarolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarol4s kozérdekli archivélds céljabol, tudoméanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsadga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozd
informaci6 esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzo6 alkalmazottja fegyelmi, kértéritési, szabalysértési €s biintetdjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott
tudomaést szerez arrdl, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idoszerttlen,
koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal

kezdeményezni.
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2. Személyes adatok kezelése

2.1.Kezelt adatvagyon felmérése

A szervezet elsdsorban a munkavallaldk, illetve partnerek, mint maganszemélyek személyes
adatait tarolja és kezeli.
A nyilvantartott adatok alkalmazottak esetén az aldbbiak:
e Név
* Sziiletési id6
» Sziiletési hely
* Lakcim
 Edesanyja neve
* Bankszdmlaszdm
* Addazonosito
* TAJ szam
* Telefonszam
*  Email cim
* Eltartottak adatai

A munkavégzéshez sziikséges iratok masolatai:
* Bizonyitvanyok, engedélyek
* Jogositvany
* Személyigazolvany
* Lakcimkartya
» TAIJ kartya
e Adodkartya

Maganszemélyként jelentkezd partnerek esetén tarolt adatok:
e Név
e Lakcim
* Addazonositd
* Telefonszam
*  Email cim

2.2.Adatkezelésre vonatkoz6 iranyelvek

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsitd
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus tuton tett - vagy szobeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tdjékoztatison alapulé és egyértelmii hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintii
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez haszndlt eszk6zokhoz valod
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.
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A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében az adatkezelonek minden
ésszerii 1épést meg kell tenni.

Adatok atadasa az adatfeldolgozénak (pl. konyvelés) csak erre irdnyuld szerzddésben foglaltak
alapjan az érintett beleegyezésével torténhet és a folyamatot vilagossa kell tenni az érintett
szamara.

2.3.Az adatkezelo feladatai

Az adatkezeld a jogszerli adatkezelés érdekében megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és felelosségére.

Az adatkezel6 kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsdgait érintd kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, viltozé valdsziniiségli és sulyossagui kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egyéb belsO szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé megfeleld nyilvantartast vezet a hatiskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd koteles a
feliigyeleti hat6saggal egyiittmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetdvé
tenni az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

2.4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbol,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

A helvesbitéshez valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti barmely adatinak modositasat.
Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.
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A torléshez valo jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére
ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliill meg kell tenni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valé jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil kérheti adatanak zarolasat. A zarolas
addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozéashoz val6 jog

Béarmely személy a megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A
tiltakozast a kérelem benytjtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrol
a megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevo az adatkezeld ellen birdsdghoz fordulhat.
A bir6sag az tigyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lak6helye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott is megindithatja.

2.5.Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben, illetve ligyviteli és nyilvantartasi célbol
személyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tijékoztatisan alapuldé Onkéntes és
hatarozott hozzjarulas szolgal. A részletes tijékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés céljara,
jogalapjara és iddtartamara valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés Onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valo hozzajarulést
irasban rogziteni kell.
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Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgélja:

e a szervezet tagjainak ¢€s munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

* a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbol;

* a szervezettel lizleti kapcsolatban all6 més szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattart6i adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és azonositisi adatai
is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrol jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrol pedig
az érintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzddés
céljabol vagy weboldalon partnerként regisztralt (ajanlatot kért), stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmaz6 — dokumentumok
(példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozzajarulasat vélelmezni kell. Az iigy lezarulta utin — tovabbi felhasznalasra vonatkozé
hozzijarulds hidnydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az ligyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizar6lag az adott igy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjdul szolgald irat
selejtezéséig tart.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy a
személyes adatok tirolasa a sziikséges idotartamra korlatozddjon, - évente feliil kell vizsgalni,
a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul to6r6lni kell.

Az igyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valé megfelelést.

2.6.Egyéb célbodl torténo adatkezelés
Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem

szerepel, elOzetesen ezen belsO szabalyzatat kell megfeleloen kiegésziteni, illetve az yj
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

2.7.A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges idoOtartamra
korlatozddjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megéllapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarido: 1 év.
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2.8.Az adatkezelés alapjaul szolgalé jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szo16 1995. évi
LXVL torvény.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (X1I. 29.) Korm. rendelet.

2001. évi CVIIL torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrol.
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3. Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartidsokban tarolt adatok kozvetleniil ne
legyenek Osszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsdg megtervezésekor €s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezelOnek.

3.1. A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak val6
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése €és a szabdlyzat
megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal Osszhangban kell biztositani
jogszeru adatkezelést és adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tdjékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy - ha az
adatkezelés az érintett hozzdjarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezelonek kell
bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

Az érintett személyek egy nyilatkozatban aldirasukkal igazoljak, hogy a személyes adataik
kezeléséhez és a sziikséges szerveknek (konyvelés, bérszamfejtés, hatésagok) torténd
tovabbitasdhoz hozzajarulasukat adjak. Tovabba a személyes irataikrdl késziilt mésolatokat
alairasukkal hitelesitik, hogy az azon szerepl6 adatok megfelelnek a valdsdgnak.

Az érintett személynek nytjtott tajékoztatds tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni €s megjeleniteni.

Az atlathaté adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az
adatkezelés té€nyérol és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elott kell megadni
és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az érintettet.
Az adatkezelésben érintett személy fobb jogai a kovetkezok:

* aré vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzaférés;

* aszemélyes adatok helyesbitése;

* aszemélyes adatok torlése;

* aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;

* az adathordozhat6saghoz valé jog.
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3.2. Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejli intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatrdnyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopést vagy a személyazonossiggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésObb 72 6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes feliigyeleti hat6sagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével
0sszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniileg nem jar kockéazattal
a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlsithetden magas kockézattal jar a természetes személy jogaira és szabadsigara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket.

3.3. Munkahelyi szamitogépek, hordozhaté elektronikai eszkozok

Az irodai szamitogépeken, illetve a szervezet altal biztositott adattarolasra és atvitelre képes
elektronikai eszk6zokon (laptop, mobiltelefon, pendrive, memdriakartya stb.) csak és kizardlag
a mindenkori munkavégzéshez sziikséges adatok tarolhatdak, igy csokkentve a kiils6 forrasbol
szarmaz6 kéretlen programok, virusok, kémprogramok stb. telepitésének kockazatit, melyek
adatvédelmi incidens bekdvetkezéséhez vezethetnek.

Az irodai halézat védelmének megtervezése, karbantartisa, ellendrzése a rendszergazda
hataskorébe tartozik.

3.4.Kamerarendszer

A szervezet telephelyén (4031 Debrecen-Szikgat, 15007 hrsz.) h6kameras megfigyel6 rendszer
miikodik. Célja a telephelyen tarolt veszélyes hulladékok homérsékletének folyamatos
ellendrzése. A kamerarendszer felvételt nem készit, arcfelismerésre, azonositisra nem
alkalmas.

3.5.Weboldalon talalhato adatok

A szervezet weblapjan a vezetOk adatai az érintett személyek szobeli beleegyezésével keriiltek
felvitelre.

Az elektronikus ajanlatkérés soran megadott adatok kozvetleniil az értékesitési vezet6hoz
érkeznek meg, aki tovabbitja a megfeleld dgazat vezetdjének.

A weboldal védelme és az adatvédelmi incidensek elkeriiléséhez sziikséges intézkedések
ellatisa a weboldal iizemeltetdjének feladata, aki rendelkezik adatvédelmi és kezelési
szabalyzattal.
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4. A szabalyzathoz tartoz6 egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajarul6 irasbeli
nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kotelezd adatkezelési tdjékoztatot
irjak le.

Csatolt dokumentumok:
* Nyilatkozat adatkezeléshez val6 hozzajarulasrol
*  Weboldal iizemeltet6jének adatvédelmi és kezelési szabalyzata
* Adat feldolgozdval kotott adattovabbitasrol szO016 szerzodés
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